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QUY CHE LAM VIEC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG TIEN GIANG
NAM 2018

Can cu:

— Ludt Doanh nghiép cua Quo"c Hoi Nuoe Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét
Nam s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

— Piéu lé Céng ty co phan Pau tw va Xdy dung Tién Giang.

Dai hoi ddng cb déng Cong ty cd phan Dau tu va Xay dung Tién Giang nam 2018
duoc td chirc va thuc hién theo Quy ché lam viéc sau day:

Piéu 1. Muc dich

Dam bao trinh tu, nguyén tic tng xi, biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong thuong
nién ctia Cong ty cd phan Pau tr va Xay dung Tién Giang dién ra ding quy dinh
va thanh cong tot dep.

Céc nghi quyét cua Pai hoi dong cd dong thé hién y chi thdng nhat ciia Pai hoi
dong cb dong, dap timg nguyén vong quyén loi clia ¢d dong va dung phép luat.

Piéu 2. P6i twong va pham vi

Poi twong: Tét ca cic co dong, dai dién theo Gy quyén va khach moi tham du Dai
hoi ddng c6 dong thudong nién Cong ty ¢d phan Pau tu va Xay dung Tién Giang
déu phai chip hanh, tuan thu cic quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1& Cong ty va quy
dinh hién hanh cta phap luét.

Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viée t§ chirc hop Dai hoi dong
cd dong thuong nién nam 2018 ciia Cong ty cb phan Pau tu va Xay dung Tién
Giang.

Picu 3. Giai thich thuat ngir/tir viét tit

-Cong ty : Cong ty ¢6 phan Pau tu va Xay dung Tién Giang
-HPQT : Hoi d(“mg quan tri

-BKS : Ban kiém soat

-BTC : Ban t6 chuc

_PHPCP . Dai hoi dong ¢ dong

-Dai biéu . Cb dong, dai dién theo Gy quyén




Quy ché lam viéc Pai hi cé dong thwong nién nim 2018

Diéu 4. Diéu kién tién hanh Dai hoi dong cb dong

Dai hoi déng ) dong dugc tién hanh khi c6 sb cb dong du hop dai dién cho it nhét
51% c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop khong c6 du s6 lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cude hop. Dai héi
dong ¢ dong phai dugc triu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh 6 chirc Dai hdi dong ¢b dong Ian thir nhét. Pai hoi ddng cb dong triéu tap lai
chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 1a cac cd dong va nhiing dai dién
duoc uy quyén du hop dai dién cho it nhat 33% cb phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi lan thir hai khong dugc tién hanh do khong c6 du sb dai biéu
can thiét trong vong ba muoi (30) phut k& tr thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi,
Pai hoi dong cb dong 1an thir ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20)
ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 14n hai va trong truong hop nay dai hoi
duoc tién hanh khong phu thudc vao sb lugng cb dong hay dai dién uy quyén tham
du va dugc coi 1 hop 18 va c¢6 quyén quyét dinh tit ca cac van dé du kién duoc phé
chuén tai Dai hoi déng cb dong 14n tht nhét.

Diéu 5. Pai biéu tham gia Pai hoi déng cb dong thwong nién nim 2018

Céc cb dong clia Cong ty theo danh sach chét ngay 09/04/2018 déu c6 quyén tham
du PHDPCD:; ¢6 thé truc tiép tham du hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham
du. Truong hop cé nhiéu hon mot ngudi dai dién duoc ly quyén theo quy dinh cua
phéap luat dugc ctr tham du thi phai x4c dinh cu thé s6 ¢d phan va sé phiéu bau cia
moi nguoi dai dién.

Pai biéu khi vao phong Pai hoi phai ¢6 mit dung thoi gian quy dinh va lam thu tuc
dang ky voi BTC; ngdi diang vi tri hoac khu vuc do BTC quy dinh;

Trong thoi gian dién ra Pai hoi cb dong, cac dai biéu phai tuan thu theo sy hudng
dan ctia Chu toa, ung xtr van minh, lich su va gitt trat tu Pai hoi;

Cac dai biéu phéi gitt bi mat, thuc hién ding ché do st dung va bao quan tai liéu,
khong sao chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chwa dugc Poan Chu toa
cho phép;

Piéu 6. Khach moi tai Pai hoi ddng c6 dong thwong nién nim 2018

La cac chirc danh quén ly cta Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi
khong phai 1a c¢b dong/khong dugc nhan ty quyén ciia ¢cd déng Cong ty nhung
dugc moi tham du Pai hoi.

Khéch moi khong tham gia phét biéu tai Pai hoi (trir truomg hop duge Chu toa Pai
hoi moi, hodc c6 ding ky trude véi BTC Pai hoi va duge Chu toa Pai hoi dong y).

Piéu 7. Poan Chii toa
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Quy ché lam viéc Pai hji co déng thwong nién nim 2018

- Doan Cht toa gdm 05 ngudi, bao gdm 01 Chii toa va 04 thanh vién. Chu tich Hoi
d@)ng quan tri 13 Chu toa Pai hdi. Chu toa doan diéu hanh cong viéc cua DPai hoi
theo noi dung, chuong trinh ma HPQT da duy kién thong qua truée Dai hoi.

- Nhiém vu ciia Doan Chu toa:

a. Diéu hanh cic hoat dong cua Dai hoi déng cd dong Coéng ty theo chuong
trinh du kién caa HPQT da duoc Dai hoi déng cd dong thong qua;

b. Huéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan cac noi dung c6 trong chuong
trinh;
c. Trinh du thao, két luan nhimng vén dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;
d. Tra loi nhitng vin d& do Pai hoi yéu cau.
e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong subt qua trinh Dai hoi.
- Nguyén tic lam viéc ctia Poan Chu toa:
Doan Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tip thé, tip trung dan chu, quyét dinh
theo da sd.
Diéu 8. Ban Thu ky Dai hgi
1. Ban thu ky ctia Pai hoi bao gdbm 02 ngudi do Cha toa chi dinh, chiu trach nhiém

trrde Doan Chu toa, Pai hdi dong co dong vé nhiém vu ciia minh va dudi su di€u
hanh cia Doan Chu toa.

2. Nhiém vu cua Ban Thu ky:

a. Gitup Poan Chii toa kiém tra tu cach ctia ¢b dong va dai dién cb dong du hop
(khi can thiét);

b. Hb trg Doan Cht toa cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét cla
Dai hoi va thong bao ctia Poan Chu toa giri dén cac cd dong khi dugc yéu cau;

c. Tiép nhén, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac y kién cua cac ¢ dong, chuyén
Poan Chu toa quyét dinh;

d. Ghi chép déy du trung thue toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va cac van dé
da duoc cac ¢d dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai hoi;

e. Soan thdo Nghi quyét vé cac van dé dugc thong qua tai Pai hoi.
Piéu 9. Ban kiém tra tw cach dai biéu

1. Ban kiém tra tu cach dai bidu cia Dai hoi gdm 02 ngudi, bao gbém 01 Trudng

Ban va 02 thanh vién, chiu trach nhi¢ém truéc DPoan Chu toa, Pai hdi dong cd dong ve
nhi€ém vu cuia minh.
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Quy ché lam viéc Pai hji c6 dong thuong nién nim 2018

2. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dai biéu

Ban ki€m tra tu cach dai bi€u cua Dai hdi c6 trach nhiém kiém tra tu cach va
tinh hinh ¢6 dong, dai dién c6 dong dén du hop.

Trudng Ban kiém tra tu cach dai biéu bo céo véi Dai hoi dong c¢b dong tinh
hinh ¢ dong du hop. Néu cudc hop c6 du sb lwgng cb déng c6 quyén du hop dai dién
it nhat 51% sb cb phan c6 quyén biéu quyét tham du thi cudc hop Pai hoi dong cb
dong Cong ty duoc td chirc tién hanh.

Diéu 10. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu ctia Dai hoi gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Truéng Ban va 02 thanh
vién do Chu toa gidi thiéu va dugc Pai hoi biéu quyét tin nhi€ém.

2. Nhiém vu ctia Ban ki€ém phiéu

- Ban ki€m phi€u phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Poan
Chu toa, Dai hdi dong ¢6 dong khi thuc hién nhiém vu ctia minh.

- Xaéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét v& timg van dé xin biéu quyét tai Pai
hoi;

- Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;

- Xem xét va bao cao Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1 biéu quyét hodc
don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét;
Piéu 11. Thio luan tai Dai hji
1. Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
cac van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hdi déng cb dong;

- Dai biéu c6 y kién ding ky noi dung vao Phiéu dit cau héi va chuyén cho thu
ky Dai hoi;

- Thu ky Dai hoi s& sip xép cac Phiéu dit cau héi cua cd dong theo thir tu
dang ky va chuyén 1én cho Poan Chu toa;

- Dai biéu khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Cha toa
doan nhét tri méi duge phat biéu. M3i dai biéu phat biéu khong qua 03 phut, ndi dung
can ngén gon, tranh trung lap.

2. Giai dép y kién cia cac dai biéu:
- Trén co s& Phiéu dat cau hoi ctia dai bi€éu, Chu toa hodc thanh vién do Chu
toa chi dinh s€ giai dap y kién cia dai biéu;
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Quy ché lam viéc Pai hji cé dong thwong nién nim 2018

- Truong hop do gi6i han vé thoi gian to chirc, cac cau hoi chua duoc tra 1oi
truc tiép tai Pai hdi s& dwoc Cong ty tra 101 bing van ban.

Piédu 12. Biéu quyét théng qua cac vin dé tai Pai hoi:

1. Nguyén tic:

- Tt ca cac vén dé trong chuong trinh va ndi dung hop cia Pai hdi déu phai
dwoc DPHDCP thao luan va biéu quyét cong khai.

- Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét duge Cong ty in, dong dau treo va gui truc
tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bd tai liéu tham dy PHDPCD). M&i dai biéu
duoc cép Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét
c6 ghi rd ma sb dai biéu, ho tén, sb ¢ phan s& hitu va nhan uy quyén duoc biéu quyét
ctia dai biéu do.

- Hinh thirc biéu quyét thong qua cac vin dé tai Dai hoi dong cd dong thudong
nién ndm 2018 nhu sau:

o Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thirc ndy duoc ding dé
thong qua cac van dé nhu: Chuong trinh DPai hoi; Quy ché 1am viéc tai Pai
hoi; thong qua Bién ban Dai hoi, Nghi quyét Dai hoi va cac ndi dung khéc tai
Pai hoi (néu co);

o Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu bidu quyét: hinh thuc nay dugc
ding dé thong qua cac van dé: Bao cdo hoat dong ctia Hoi dong quan tri; Bao
cdo hoat dong ctia Ban kiém soat; Bao cdo tai chinh kiém toan nim 2017; va

biéu quyét thong qua ndi dung cac Té trinh tai Dai hoi.

2. Céch thirc biéu quyét:

- Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc
Khéng y kién mot van dé dugc dua ra bidu quyét tai Dai hoi béng cach gio cao Thé
biéu quyét hoic dién céac phuong 4n lya chon trén Phiéu biéu quyét twong tng véi cac
ndi dung can bidu quyét theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

- Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat trude caa Thé bidu
quyét phai duoc gio cao hudng vé phia Doan Chu toa. Trudng hop dai biéu khong gio
Theé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hogc Khong y
kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé do. Trudng hop dai
biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi biéu quyét Tan thanh, Khong
tan thanh hodc Khong y kién ctia mot vén dé thi dugc xem nhu biéu quyét khong hop
[é. Theo hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu
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Quy ché lam viéc Pai hji cb dong thuong nién nim 2018

cach dai biéu/ Ban kiém phiéu dénh ddu m dai bidu va sé phiéu bidu quyét twong (g
clia timg c6 dong T4n thanh, Khéng tdn thanh, Khong y kién va Khong hop 1.

-Khi biéu quyét bang hinh thic dién vao Phiéu biéu quyét, Béi v6i timg noi
dung, dai biéu chon mot trong ba phuong an “Tén thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng
6y kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh déu “X” hodc “v vao 6
minh chon. Sau khi hoan tat tAt c4 ndi dung cin biéu quyét cta Pai hoi, dai bidu gui
Phiéu biéu quyét vé thing phiéu kin da duogc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan
ctia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi rd ho tén cia dai biéu.

3. Tinh hop 1€ ctia Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 1¢ 14 phiéu theo miu in sin do BTC phat ra, khong tdy
X04, cao sira, rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh
cho phiéu nay va phai c¢6 chir ky, dudi chit ky phai c6 ddy da ho tén duoc viét
tay ctia dai biéu tham du.

- Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyét (b4o cdo, t& trinh) la hop 1€ khi dai
biéu danh déu chon mét (01) trong ba (03) & vudng bidu quyét. Noi dung bidu
quyét (bao céo, to trinh) khong hop 1€ 1a n6i dung khong dung theo cac quy
dinh cta ndi dung biéu quyét hop 1€.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:

o Ghi thém ndi dung khéc vao Phiéu biéu quyét;

o Phiéu biéu quyét khong theo miu in sin do BTC phat ra, phiéu khong c6 dau

do ctia Cong ty, hodc da tay xo4, cao stra, viét thém noi dung khac ngoai quy

‘ dinh cho phiéu biéu quyét, khi do tat ca noi dung biéu quyét trén phiéu biéu
quyét la khong hop €.

4. Thé 1¢ biu quyét:
Ct 01 (mot) c6 phan twong dwong v6i mot quyén biéu quyét. Mdi dai bidu tham
du dai dién cho mot hogc nhiéu quyén biéu quyét s& dugc cip Thé biéu quyét va Phiéu
biéu quyét.

- Tai ngay chdt danh sich cb dong (ngay 09/04/2018) téng sb cb phin cia
Cong ty la: 11.999.907 ¢6 phan twong duong véi 11.999.907 quyén bidu quyét.

- CA4c van dé cén lay biéu quyét tai Pai hoi chi dugc thong qua khi dat duoc ty
18 biéu quyét dong y ctia it nhat 51% sb cd phan c6 quyén bidu quyét tham dy Pai hoi.
Riéng mot sb truomg hop van dé biéu quyét dugc quy dinh tai Khoan 1, Didu 21 Diéu
1&¢ Cong ty thi phai c6 sy déng y it nhit 65% sb cb phan ¢6 quyén biéu quyét tham du
Dai hoi.
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Quy ché lam viéc Dai héi 6 dong thuong nién nim 2018

- Luuy, cb déng/ dai dién uy quyén c6 loi ich lién quan khéng c6 quyén biéu
quyét ddi véi cac hop ddng va giao dich co gid tri tir 35% (tdng gia tri tai sin Cong ty
ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhit; cac hop dong hoic giao dich nay chi dugc chip
thuan khi c¢6 sb c6 dong/ dai dién iy quyén chiém tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét con
lai tAn thanh (theo Khoan 3, Piéu 162, Lu4t doanh nghiép 2014).

5. Ghi nhan két qua biéu quyét

- Ban kiém phiéu c6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra sb phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong y
kién ciia timg ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhén va bdo cdo két qua kiém phiéu
biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong

Diéu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai héi dong cé dong

Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac
Dai hoi

Piéu 14. Thi hanh Quy ché

Cb dong, dai dién theo uy quyén va khach moi tham du hop Dai héi phai ¢ :
hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc ctia Dai hoi ddng cb dong. Cé déng, dai
theo iy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi ty theo muc do cu thé
Chu toa s€ xem xét va c6 hinh thirc xir ly theo Piéu 1& Cong ty va Ludt Doanh nghiép.

Quy ché nay cé hiéu luc ngay sau khi dwgc Pai hji dong cé dong Céng ty biéu
quyét thong qut&

Lé Vinh Hién
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